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1. 用户注册登录







http://cscy.zju.edu.cn



校内人员：
无需注册，可通过浙大
统一身份认证直接登录



校外人员：
第一次请点击“用户注册New”，
注册完成后即可登录；之后
可直接通过页面登录。
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2. 提交委托信息



开始委托申请

注意：
推荐使用谷歌、火狐、搜狗浏
览器，IE、360等其他会出现

按钮无法显示等问题

如使用指定浏览器依旧无法
“下一步” ，请先清除浏览器
缓存，并关闭浏览器。
再打开尝试一次。



检索文献中作者的姓名
拼音,请根据示例填写

请尽量填写完整
（带※为必填项）



注意：
请按需勾选数据库。以
免影响检索效率！

可了解收费标准

自引和他引：包含总引和他引的次数，
以及所有施引文献题录信息。
他引（默认/建议）：包含总引和他引
的次数，以及他引文献题录信息。



*以下业务请简要注明分析选项，使用“其他数据库”
提交！

代表性论文的影响力分析：引用国家分析、引用机构分析、
引用作者分析、论文的学科百分位分析等；

研究领域竞争力分析：论文发文量/贡献度同行比较、专利
拥有量/贡献度同行比较、论文引用情况同行比较等。

具体需求沟通请联系：0571-87951402，何老师





添加方式 1：
从我的文献中勾选

（预先查询过的文献）

建议经常使用查收查引的用户使用“我

的文献”将所发表的文献预先进行检索

保存，方便下次直接获取，用于委托。



添加方式 1：
从我的文献中勾选



添加方式 1：
从我的文献中勾选





添加方式 2：
数据库检索



除百度学术外，使用其它的数据库检索

需满足以下两个条件之一：

1. 浙江大学统一身份认证登录用户

2. IP在浙江大学校内网范围

为提高检索效率，篇数较
少的委托。建议直接输入
准确题名或者DOI检索。



建议每次单库检索，
检索效率较高

可直接使用准确题名检索。



也可直接使用准确DOI检索。



显示检索结果





添加方式 3：
文件导入



文件导入 – 类型1：
通过BIBTEXT格式导入

篇数较多的，建议使用。
下一节中将会详细介绍
如何导出常用数据库文

献的BIBTEXT格式





显示导入结果





文件导入 – 类型2：
通过Excel格式导入

必填项目：
• 责任者（作者）：多个责任者用分号（;）隔开
• 来源名称：若为期刊，为刊名；若为会议论文，则

表示会议名称；若为图书，则表示出版社







显示检索结果





除必填项外，如能提
供文献准确DOI，将提
高检索效率。

注意：
外文数据库（包括EI）收
录文献请提供英文题录、
英文期刊名和作者拼音。
中文将无法进行检索。

添加方式 4：
手工输入



可对内容进行确认或修改



对内容修改保存



请确认信息无误，
谨慎提交！



待通过状态下：可对已提交委
托进行内容查看、修改或删除

未分配任务之前，显示联系
方式为查收查引咨询电话；
分配给馆员之后，联系方式
为对应馆员的具体联系信息。

可随时查询申请的处理状态
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3. 数据库检索



BIBTEXT格式：以SCI-E 数据库收录论文查询为例



BIBTEXT格式下载



Web of Science核心合集：
http://webofscience.com/UA



以WoS核心合集中的SCI-E数据库查询为例

1.



2.

SCI-E论文

SSCI论文

A&HCI论文

CPCI-S论文

CPCI-SSH论文

ESCI论文



3.



信息确认无误后
进行勾选

4.



5.



6.







WOS核心合集：BIBTEXT格式文件
下载完成，无需打开查看。建议命
名为作者姓名，以便后期选用。



BIBTEXT格式：以EI数据库收录论文查询为例



EI数据库：
https://www.engineeringvillage.com/ 





显示检索结果







EI数据库:BIBTEXT格式文
件下载完成



CSSCI格式：中文社会科学引文索引数据库



CSSCI格式下载



http://cssci.nju.edu.cn/



通过篇名（词）、作者
等方式查询



请确认信息无误后勾选



CSSCI数据库: 
CSSCI格式文件
下载完成
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4. 收费标准及联系方式
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收费标准

委托完成后，在缴费状态中查询到应缴纳费用。

其他定制服务收费请详询：0571-87951402，何老师



01

02 校内转账

03 校园一卡通账户刷卡

04 支票
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付款方式

现金 （仅限玉泉校区）

（1）委托财务处转账 （推荐）

（2）浙大校园一卡通网上自助转账

（3）委托图书馆转账

（4）现场拍卡经费转账（仅限玉泉校区）

抬头为“浙江大学”，内容为 “检索费”。

05 银行汇款

网页链接：http://libweb.zju.edu.cn/39523/list.htm

详情可见网页。

http://libweb.zju.edu.cn/39523/list.htm


服务时间

周一 ～ 周五

 上午 8:30～ 12:00

 下午 13:30 ～ 17:30 

（节假日请参照图书馆通知）

联系方式

浙江大学玉泉校区图书馆311室

电话：0571-87952423

Email：chaxin1@zju.edu.cn
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联系我们



谢谢！
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浙江大学图书馆查收查引服务

电话：0571-87952423  

Email：chaxin1@zju.edu.cn


